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ATO DO CONSELHO SUPERIOR DE ADMINISTRACAO: Resolu¢ciodo CONSAD

Resolucido n°.479, de 29 de julho de 2021.

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO INTERNO DA PREFEITURA
UNIVERSITARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
RURAL DA AMAZONIA (UFRA).

O Reitor da Universidade Federal Rural da Amazonia, Professor Marcel do Nascimento Botelho,
na qualidade de Presidente do Conselho de Administracdo, no uso das atribui¢des legais e
estatutarias, de acordo com a deliberacao deste Conselho na 4* reunido Ordinaria de 2021,
realizada no dia 29 de julho de 2021, com base no processo 23084.011655/2021-69 e, nos

conformes da respectiva ata, resolve expedir a presente:

RESOLUCAO:
CAPITULO |

DA NATUREZA, SEDE E
FINALIDADE

Art. 1° A Prefeitura Universitdria da Universidade Federal Rural da Amazonia (UFRA),
constituida no ambito da gestdo administrativa superior da Instituicdo, tem sua organizacao,
atribuicdes e funcionamento disciplinados pelo presente Regimento Interno.
Art. 2° A Prefeitura Universitaria ¢ a unidade administrativa responsavel por gerenciar a
infraestrutura da UFRA em seus diversos Campi, estando ligada diretamente a Reitoria.
Art. 3° A Prefeitura Universitaria tem sua sede estabelecida em prédio proprio, no Campus Belém,
Capital do Estado do Para.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 4° A Prefeitura Universitaria (PU) ¢ composta da seguinte estrutura organizacional:

Divisdo Administrativa (DA)




II.

Diretoria de Projetos e Obras (DPQO):

a) Divisdo de Planejamento e Projetos (DPP);

b) Divisdo de Orgamento (DO);

c¢) Divisdo de Fiscalizagdo de Obras (DFO).

III.

Diretoria de Manutencdo e Meio Ambiente (DMM):

a) Divisdo de Infraestrutura e Mobilidrio Urbano (DIU);

b) Divisdo de Manutengado Predial e Mobilidrio Interno (DMI).

c) Divisdo de Servigos Gerais e Meio Ambiente (DSM)

IV.

Diretoria de Seguranca, Logistica e Gestdo dos Espacos (DSLG):

a) Divisdo de Seguranca (DS);

b) Divisao de Transporte (DT)

c¢) Divisdo de Gestdo de Espacos e Regularizagdo Fundiaria (DGR)

II.

II1.

Art. 5° Na auséncia de fungdes gratificadas para preenchimento dos cargos (s) de Divisdo, a
autoridade imediatamente superior acumulara as competéncias e atribui¢des, sem prejuizo aquelas
jé& designadas.
Art. 6° Na auséncia de fungdes comissionadas para preenchimento dos cargos (s) de Diretoria, a
autoridade imediatamente superior acumulara as competéncias e atribui¢des, sem prejuizo aquelas
ja designadas.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

SECAO |

PREFEITURA NIVERSITARIA
Art. 7° A Prefeitura Universitaria (PU) ¢ a unidade administrativa responsavel pelo controle da
ocupacao e uso do solo, identificando as necessidades de projetos e obras para a Instituicao; pela
manuten¢do das edificagdes existentes, das areas externas e das areas verdes; pelo monitoramento
dos servigos de seguranca; pela gestao dos servicos de transportes; competindo a ela:
desenvolver, acompanhar e gerir o planejamento da infraestrutura da Instituicdo e seus
instrumentos;
elaborar planejamento, cronograma de atividades e metas alinhados com as suas diretorias,
conforme planejamento institucional;
propor alternativas de intervencdo em infraestrutura para subsidiar as a¢des de planejamentoda

Universidade;



IV. gerir projetos fisicos quanto:

a) a concepcdo e desenvolvimento de projetos de arquitetura e engenharia
no ambito daequipe de servidores da unidade;

b) ao acompanhamento do desenvolvimento de projetos elaborados por
empresascontratadas para tal fim, quando houver;

executar atividades técnicas e administrativas relativas aos projetos fisicos e suporte as

demais unidades da Universidade quanto:

a) ao fornecimento de informagdes técnicas sobre a infraestrutura fisica da Universidade;

b) ao auxilio em estudos de viabilidade técnica de projetos fisicos;

¢) a aprovacgdes prévias de projetos e estudos para fins de licitagdo publica;

VI

VIL

VIIL

IX.

XL

XII.

XIII.
XIV.

XV.

XVI.

d) a instrucdo de processos para licitacdo de obras, sob demanda, relativas
aos projetosgerenciados pela unidade;

realizar gestdo e logistica de transportes;

realizar gestao da politica de seguranga;

fazer cumprir o Plano Diretor da Universidade;

atuar com a finalidade de preservar os recursos naturais existentes nos campi da UFRA,;
gerenciar a agenda de eventos e alocacdo de espacos fisicos no campus sede da UFRA;
apresentar e publicar relatério anual de atividades da Prefeitura, visando alcangar ampla
transparéncia para a comunidade interna e externa;

responsabilizar-se pela comunicacdo e divulgacdo de assuntos internos da unidade, provendo
integragcdo com as unidades internas e transparéncia de agoes;

controlar o fluxo de processos visando alcancar maior eficiéncia e eficacia operacional;
manter registros de decisGes, na forma de atas de reunides, e de acdes, tais como fotos,
videos, e outras formas de portfdlios digitais;

pacificar entendimentos na Gestdo de Contratos inerentes as Diretorias, ratificando os
processos atestados pela fiscalizacdo/gestdo e encaminhando para as unidades de pagamento.

executar demais atribuicGes de assessoramento designadas pelo Reitor.
SECAO I

DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 8° Compete a Divisdo Administrativa (DA):

I. assessorar a Prefeitura Universitdria, visando otimizar e facilitar as rotinas

administrativas da Unidade, executando atribuices administrativas;



VI
VIL

II. elaborar procedimentos operacionais padrdo, com descricdo detalhada das rotinas
internas referentes as atividades de secretaria da prefeitura e apreciar os procedimentos
operacionais padraoelaborados pelas suas unidades internas;
I1I. desempenhar fung¢les auxiliares de apoio a Prefeitura Universitdria e suas
unidades, nas areasde desenvolvimento, planejamento, execucao e controle;
IV. assessorar no fluxo, encaminhamento e gestdo processual, realizando interlocugdo
entre as unidades internas e coordenacdo do recebimento/envio de documentos encaminhados
a PrefeituraUniversitario;
V. despachar, de forma alinhada com o(a) Prefeito(a) Universitario(a), processos e
demais solicitagdes expedidas a unidade;
executar fiscalizacdo administrativa dos contratos;
prestar esclarecimentos e apresentar relatdrios administrativos gerenciais, quando solicitado;
VIIIL. atuar na transparéncia de informacgGes, para orgdo de controle interno, externo e
por meio dosite oficial da unidade, responsabilizando-se, assim, pela comunicagdo e divulgacao
de assuntos internos com vistas a manutengdo de um bom nivel de informagdo da Prefeitura
Universitaria comas demais unidades da Universidade;
IX. assessorar o(a) Prefeito(a) Universitario(a) em reunides administrativas, inclusive
elaborandopautas e atas e das mesmas;
X. realizar demais atribuicbes de assessoramento administrativo designadas pelo
Prefeito(a)Universitario(a).
SECAO Il

DIRETORIA DE PROJETOS E OBRAS
Art. 9° A Diretoria de Projetos e Obras (DPO) ¢ a unidade administrativa responsavel por gerir
todas as obras da Universidade, desde o planejamento, concep¢ao e orcamento, até fiscalizacao,
acompanhamento e entrega final do objeto.
Paragrafo unico: Todas as atividades listadas devem ser exercidas exclusivamente em
conformidade com a area de atuagdo de cada servidor lotado nesta Diretoria, conforme preceitua
a legislacdo vigente em seus respectivos Conselhos de Classe, de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional e ao cargo ocupado, seja Arquiteto e
Urbanista ou Engenheiro-Area (civil, eletricista, sanitarista, seguranga do trabalho ou qualquer
outro que venha a existir).
Art. 10° A Diretoria de Projetos ¢ Obras, compete:
L. orientar, opinar e controlar as atividades ligadas as obras de implantacdo, reforma,

ampliacdo emelhoramento dos prédios existentes;



IV.

VL

VIIIL.
IX.

II.

II1.

IV.

1L elaborar procedimentos operacionais padrdo, em conjunto com as divisoes,
contendo descricdodetalhada das rotinas internas para a realizacdo das tarefas referentes a esta
Diretoria;

I1I. gerenciar equipes de planejamento para elaboracdo de Projeto Basico ou Termo de
Referéncia,relacionados as atividades da unidade;

assessorar o prefeito no ambito do planejamento de infraestrutura da UFRA;

V. supervisionar todos os trabalhos técnicos provenientes das divisdes subordinadas a
estaDiretoria;

desempenhar atividades administrativas correlatas as fun¢des de engenharia e/ou arquitetura;
VII. sugerir servidores para constituir a comissao de fiscalizagao de contratos de obras
deengenharia;

realizar reunides internas de planejamento com as divisGes subordinadas.

atuar na Gestao de Contratos, de competéncia desta Diretoria.

Art. 11 Nas auséncias e impedimentos, o (a) Diretor (a) sera substituido por servidor previamente
designado na forma da legislacao vigente.
Paragrafo unico: Na auséncia do nimero ideal de servidores e visando alcangar eficiéncia
operacional, compete ao Diretor da Diretoria de Projetos e Obras, alocar engenheiros e arquitetos
em exercicio nesta Diretoria para atuar em qualquer de suas divisdes, sejam elas projetos,
orcamento ou fiscalizagdo de obras.
Subsecao |

Divisdo de Planejamento e Projetos
Art. 12 A Divisido de Planejamento e Projetos (DPP), compete:
elaborar projetos de Arquitetura e Engenharia, em todas as suas etapas, definindo materiais,
acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informacgdes solicitadas pela Prefeitura
Universitaria, bem como identificar as necessidades dos usudrios (técnicos- administrativos,
docentes e discentes, conforme demanda sinalizada);
elaborar planejamento fisico quanto a infraestrutura dos campi, ordenando o uso e ocupac¢ao do
territério da Universidade, definindo diretrizes, analisando e sistematizando legislacdo
urbanistica com o espago da instituicao e monitorando o seu cumprimento;
coordenar o desenvolvimento dos Planos Diretores, considerando aspectos fisicos, académicos e
administrativos, devendo ser realizado em conjunto com outros profissionais e unidades da
Universidade, através de equipe multidisciplinar;
elaborar as rotinas e escalas de trabalho dos engenheiros e arquitetos lotados na sede, para
vistorias e suporte técnico nos Campi, naquilo que se refere as atribuicdes desta Divisao;

elaborar relatérios técnicos de Arquitetura e Engenharia;



VI. assessorar tecnicamente a Diretoria de Projetos e Obras nos assuntos de sua competéncia;

VII. executar outras atividades inerentes a area, que venham a ser delegadas pela autoridade
competente;

VIII. prestar servicos de consultoria e assessoramento relacionados ao planejamento
fisico institucional e a projetos de engenharia/arquitetura, dentro do dambito da Universidade,
realizando monitoramento de implementagdo e de melhoria do ambiente organizacional
administrativo;

IX. supervisionar e analisar projetos contratados de terceiros, quando houver;

X. definir conceito projetual, com pré-dimensionamento de empreendimento proposto e
acessibilidade arquitetonica;

XI. realizar compatibilizagao de projetos;

XII. elaborar Levantamento Métrico Arquiteténico, Projeto Executivo de Arquitetura, de Urbanismo,
bem como seus respectivos Memoriais Descritivos;

XTII. manter atualizado os arquivos digitais das edificagdes da UFRA, com seus

respectivos dados técnicos;

XIV. realizar levantamentos, elaborar estudos preliminares e projetar instalagoes
elétricas embaixa e média tensdo;
XV. elaborar estudos preliminares e desenvolver projeto elétrico de compensagao de energia
reativa das novas edificacdes, quando couber;
XVI. elaborar projetos de fundacao e estrutura;
XVII. elaborar projetos de sistemas de refrigeracdo, ar condicionado, exaustdo,
conjuntosmecanicos, componentes, ferramentas e de maquinas em geral;
VIII. elaborar projetos de instalagdes prediais hidrossanitarias;
XIX. desempenhar e planejar atividades de sistema de abastecimento de agua,
incluindocaptacdo, aducdo, reservardo, distribuicdo e tratamento de dgua e drenagem pluvial;
XX. desempenhar e planejar atividades de tratamento de esgoto e residuos;
XXI. desempenhar atividades de sistemas de distribuicdo de excretas e de aguas residudrias
(esgoto) em solugBes individuais ou sistemas de esgotos, incluindo tratamento;
XXII.supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente os projetos de Engenharia de Seguranca
Trabalho;
XXIII. elaborar projetos de sistemas de seguranca e combate a incéndio,
coordenaratividades de combate a incéndio e elaborar planos para emergéncia;
XXIV. realizar registro de responsabilidade técnica (RRT) ou anotacdo de

responsabilidadetécnica (ART), a depender do cargo.



VIIIL.

Subsecao Il

Divisao de Orgamento

Art. 13 A Divisdo de Orgamento (DO) compete:

L. elaborar orgamento em todas as suas etapas de projetos de Arquitetura e
Engenharia, provenientes da Divisdao de Planejamento e Projetos, apods realizar leitura e
interpretacdao de documentacdo técnica, respeitando o principio da economicidade;

II. analisar orgamento de projetos de Arquitetura e Engenharia de empresa
contratada, quando houver;

I1I. executar cronograma fisico-financeiro, elaborar planilhas orgamentarias, realizar

levantamento quantitativo e equalizar proposta técnica;

IV. elaborar Cadernos de Encargos e Especificacbes Técnicas de Projetos de

Arquitetura eEngenharia provenientes da Divisdao de Planejamento e Projetos;

. elaborar relatério de engenharia, quando for o caso;

VI. verificar o melhor desempenho técnico e financeiro do produto a ser empreendido
e o levantamento quantitativo (célculo das quantidades de materiais para uma obra), de precos,
a confecgdo de planilhas orgamentarias completas e a documentagdo que deve ser repassada
para a equipe de engenharia de obra;

VII. analisar e elaborar parecer de propostas, sobre custos de obras de engenharia,
em fase de classificagdo nas licitagdes ou de intervengdes a serem realizadas nas dependéncias
da UFRA, remetidos através de solicitacdes da Prefeitura Universitaria;

realizar registro de anotacdo de responsabilidade técnica (ART).

Subsecao Il
Divisdo de Fiscalizacdo de Obras
Art. 14 A Divisdo de Fiscalizagdo de Obras (DFO), compete:
I. organizar, dirigir, controlar e fiscalizar a execucao de obras e servigos de engenharia;
l. coordenar contratos de execucdo de obras de engenharia, visando melhoria na

estrutura de fiscalizacdo, prezando pela organizacdo, eficiéncia, transparéncia e controle;

. representar fiscais de contrato;

Il. providenciar reunido inicial com a empresa contratada antes do inicio das
atividades de execucdo de obra, em conjunto com os servidores projetistas lotados na Divisdo de

Planejamentoe Projetos;



V. elaborar Relatdrios e Pareceres de Engenharia, relacionados a Fiscalizacdo, de
forma concomitante a execucdo das Obras;

V.decidir sobre as providéncias necessdrias a correta execucado dos contratos, em tempo habil, para
adocao das medidas convenientes;

VI. gerenciar o registro de todas as ocorréncias relacionadas a execugao dos contratos
em andamento nos Campi, determinando o que for necessario a regularizacdo das patologias
construtivas observadas;

VII. estabelecer critérios e procedimentos basicos referentes as solicitacGes e

despachos, buscandopadronizagdo de rotinas operacionais;

VI, implementar e manter atualizada as a¢Ges de acompanhamento e controle

dos projetos eObras nos sistemas oficiais de planejamento e orcgamento do Governo Federal;

IX. arquivar cépias de documentagdes de interesse desta Divisao;

X

XIV.

XVI.

X. receber e conferir as documentacdes encaminhadas pelo fiscal (como medicGes, recebimento
de obra, dentre outras), e encaminha-las ao setor competente;
XI. controlar e avaliar a qualidade dos materiais fornecidos e dos servicos prestados
pelasempresas contratadas;
XIl. organizar e manter base de dados referente a composi¢ao, perfil, qualificagao,
certificacdo edesempenho das contratadas;
. estabelecer programa e roteiro de fiscalizagdo para cada obra a ser iniciada na UFRA;
executar fiscalizacdo técnica de contratos referentes a obras de engenharia;
XV. fiscalizar obras com base na conformidade dos projetos de arquitetura e
complementares fornecidos e as condi¢cbes de seguranca, observando riscos de acidentes,
fazendo cumprir os programas de seguranca tais como PPRA e PCMAT apresentados pelas
empresas contratadas;
compor comissdo de recebimento das obras contratados pela UFRA;
XVILI. acompanhar a execug¢do contratual, exercendo supervisao sobre o cronograma
fisico-financeiro e especificacGes técnicas dos servicos contratados;
XVIII. planejar e desenvolver a implantacao de técnicas relativas ao gerenciamento e
controle deriscos no contexto das obras de engenharia, propondo politicas, programas, normas e
regulamentosde Seguranca do Trabalho, zelando pela sua observancia;
XIX. analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo medidas

preventivas e corretivas orientando trabalhos, inclusive com respeito a custos dentro das obras;



II.

I1I.

IV.

VL

VIL
VIIIL.

IX.

XX. analisar ou elaborar programas de seguranca tais como Programa de Condicdes e
meio Ambiente de Trabalho (PCMAT), Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA) e
similares;

XXI. especificar, controlar e fiscalizar sistemas de protecdo coletiva e equipamentos de
seguranca, inclusive os de protecdo individual e os de protecdo contra incéndio, assegurando
gualidade e eficiéncia.

XXI1. realizar anotagcdo de responsabilidade técnica (ART) ou registro de

responsabilidade técnica(RRT), a depender do cargo.

SECAO IV
DIRETORIA DE MANUTENCAO E MEIO AMBIENTE

Art. 15 A Diretoria de Manutengdo ¢ Meio Ambiente (DMM) ¢ a unidade administrativa
responsavel por gerir todos os espagos e servicos de engenharia da Universidade, considerando
planejamento e acompanhamento das obras de edificagdes entregues pela Diretoria de Projetos e
Obras e aquelas ja existentes na Universidade.

Art. 16 A Diretoria de Manutengio e Meio Ambiente compete:

executar a manutencdo preditiva, preventiva, corretiva do patrimonio imdvel da Universidade e
gerenciar as atividades de apoio operacional;

realizar a manutencdo e a conservac¢ao dos logradouros publicos, mobilidrio, sinalizacdo urbana
nos Campi da UFRA;

elaborar o Programa Anual de Manutencdo Preditiva, Preventiva e Corretiva e manter atualizado
seu cronograma de execucao;

implantar e manter sistema de chamada das demandas de manutencdo na intranet UFRA, bem
como programa de controle de execucdo e medicdo de qualidade da prestacdo de servicos;
elaborar as rotinas e escalas de trabalho dos servidores lotados na Diretoria para vistorias e
suporte técnico nas unidades de fiscalizagao nos Campi da UFRA;

elaborar procedimentos operacionais padrdo, com descricdo detalhada das rotinas internaspara
a realizacdo das tarefas referentes a esta Diretoria;

elaborar pareceres e laudos técnicos referentes a sua area de atuagdo;

emitir Laudo de Avaliacdo de Imdveis, bem como previsdo de gastos dos insumos como agua,
energia elétrica e manutengao das edificagdes;

gerenciar equipes de planejamento para elaboracdo de Projeto Basico ou Termo deReferéncia,

relacionados as atividades da unidade;



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.
XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIII.

elaborar Projetos Complementares de Engenharia, a partir de Projeto/Levantamento Métrico de
Arquitetura oriundos da Diretoria de Projetos e Obras / Divisdo de Planejamento e Projetos,
quando for o caso, naquilo que tange a servigos de pequenas alteragdes internasou manutengao
das edificacGes demandadas. Posteriormente, a Diretoria de Projetos e Obras deve ser
atualizada imediatamente quanto aos documentos produzidos (através do envio de projetos em
formato editavel), sobre toda e quaisquer alteragdo identificada comonecessaria as edificacdes, a fim de
manter no local os projetos atualizados da situacdo atual.

executar fiscalizagdo obras/servicos de engenharia oriundos das atividades citadas no item
anterior, com registro das medicdes.

proceder com recebimento de materiais a serem utilizados em servicos de manutencao,
controlando a sua qualidade e especificacdo conforme os editais de aquisicao;

elaborar e manter atualizada a relagdo de itens necessarios aos servicos de manutenc¢do emtodos
os Campi;

proceder com o acompanhamento de servicos de manuten¢do quando realizados por
empresas terceirizadas;

executar vistoria periddica e apresentar relatério do estado de conservagao das edificagdes;
efetuar levantamento, elaborar as especificagdes para contratagdo e fiscalizar a execugaodestes
Servicos;

orientar, opinar e controlar as atividades de competéncia da Diretoria;

estabelecer controle, de entrada/saida, em tempo real, de estoques de insumos e equipamentos
da sua area de atuacgdo, por meio de sistema informatizado que possa gerar transparéncia e
visualizagdo imediata do que esta sendo distribuido ao destino final;

executar outras atividades inerentes a drea que venham a ser delegadas pela autoridade
competente;

compor Comissdo de Recebimento Definitivo das Obras e Servicos contratados pelaUFRA, apds
recebimento do Provisdrio do objeto contratado.

realizar reunides internas de planejamento com as divisdes subordinadas.

atuar na Gestdo de Contratos, de competéncia desta Diretoria.

realizar registro de responsabilidade técnica (RRT) ou anotacdo de responsabilidade técnica
(ART), a depender do cargo.

Art. 17 Nas auséncias e impedimentos, o (a) Diretor (a) seré substituido por servidor previamente

designado na forma da legislacao vigente.



II.

II1.

IV.

VI

VIIL
VIIIL.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Paragrafo unico. Na auséncia do nimero ideal de servidores e visando alcancar eficdcia
operacional, compete ao Diretor da Diretoria de Manutengdo e Meio Ambiente, alocar servidores
em exercicio na DMM ou em qualquer das suas Divisdes, para atuar nas diversas atividades desta

Diretoria.

Subsecao |

Divisao de Infraestrutura e Mobiliario Urbano

Art. 18 A Divisdo de Infraestrutura ¢ Mobiliario Urbano (DIU), compete:

realizar manutencdo de redes elétricas de baixa e média tensdo em areas urbanizadas e deuso
publico;

recuperar e instalar novos circuitos elétricos;

realizar operacdo e manutencdo de geradores, transformadores e banco de capacitores;
controlar entrada e suprimento de energia elétrica;

fiscalizar o fornecimento de energia elétrica de acordo com as regulamentacdes especificas e
procedimentos de redes da Agéncia Nacional de Energia Elétrica (ANEEL);

analisar a viabilidade técnica e econdmica e solicitar readequacdo do contrato de demandadas
unidades consumidoras da UFRA;

manter atualizado o histdrico de consumo de energia elétrica desta Universidade;

elaborar estudos preliminares e desenvolver solu¢des para compensacao de energia reativadas
unidades consumidoras da UFRA, quando couber;

realizar manutencdo e reparos de redes locais de dgua, esgoto e aguas pluviais em areas urbanas
e de uso publico;

realizar manutencdo e reparos na estrutura viaria, bem como as vias de acessos (calcadas e
canteiros);

realizar reparos de pontos de Onibus, floreiras, lixeiras, bancos, bicicletarios, bebedouros,
guarda-corpos/corrimdos externos presentes em calcadas, suportes externos informativos,
grelhas em calcadas, coretos, dentre outros;

recuperar e manter galerias pluviais e bueiros;

manter a sinalizacdo horizontal e vertical das vias dos Campi para orientacdao de trafego e
pedestres;

controlar a entrada, o abastecimento e a distribuicdo de agua;

realizar o tratamento das dguas de abastecimento e executar as acdes corretivas necessdrias a

manutengado dos padrdes de potabilidade e dos efluentes das Estagdes de Tratamento de Esgoto;
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realizar manutencdo do mobilidrio urbano (postes, lixeiras, bancos, rampas de acesso, paradas
de Onibus, caixas de inspecdo, guarda-corpos, corrimaos e outros);

estabelecer controle em tempo real de estoques de insumos e equipamentos da sua area de
atuacao;

realizar controle da entrada e suprimento de energia elétrica;

realizar fiscalizacdo técnica;

elaborar os jogos de projetos complementares necessarios, conforme item X do Art. 15deste
Regimento Interno, para a execugao dos servigos realizados pela unidade.

fiscalizar contratos de fornecimento de energia elétrica e abastecimento de agua;

realizar toda e qualquer atividade de manutencgdo referente as areas externas as edificagdes.

Subsecao Il

Divisdo de Manutencgao Predial e Mobiliario Interno

Art. 19 A Divisdo de Manutengio Predial e Mobiliario Interno (DMI), compete:

realizar reparos no que se refere a obras civis e instalacGes prediais;

realizar manutengao de plataformas e elevadores;

fiscalizar contratos desta natureza;

estabelecer procedimentos para a manutencdo de prédios e suas instalacbes e apresentar seu
cronograma de execucdo (revisGes elétricas, revisdes hidrossanitarias, limpezas de calha,
recuperacao de bancadas, recuperacao de calcadas dos prédios e outros);

realizar recuperacdo e instalacdo de novos circuitos elétricos;

realizar manutencao e reparos de forros, rebocos, vidros, fechaduras, loucas e metais, lampadas,
reatores, tomadas, quadros, pinturas, revestimentos, pisos, telhados e servicos diversos;
estabelecer procedimentos para a manutencdo das edificacdes da UFRA através de Ordemde
Servigo;

realizar reparos em mobiliarios internos que se fizerem necessarios;

elaborar os jogos de projetos complementares necessarios, conforme item XlI do Art. 15 deste
Regimento Interno, para a execugao dos servigos realizados pela unidade;
realizar toda e qualquer atividade de manutencdo referente as areas internas dasedificacGes.
Subsecao lll
Divisdo de Servigcos Gerais e Meio Ambiente
Art. 20 A Divisdo de Servigos Gerais ¢ Meio Ambiente (DSM), compete:
realizar acompanhamento, supervisao e avaliagdo das atividades de limpeza e conservacao

predial e meio ambiente;



II.

I1I.

IV.

VL
VII.
VIIL

IX.

XL

XIIL

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

programar e controlar a execugdo de servigos das atividades de limpeza e conservagao
predial e meio ambiente;

analisar, programar e executar as demandas referentes ao contrato de limpeza e conservagao,
incluindo a fiscalizagdo do mesmo;

otimizar recursos voltados aos servicos de coleta, transporte e destinacdo final de lixo
organico mecanizado, bem como executar a fiscalizagdo do mesmo;

executar a fiscalizagdo técnica do (s) contrato (s) de servigo (s) de manutengdo dosequipamentos
motrizes, elétricos, eletromecanico, industriais e de laboratoérios;

receber, conferir, medir e encaminhar analise técnica dos servigos contratados;

programar e controlar a execugao de servigos de empresas terceirizadas;

elaborar procedimentos operacionais padrdo, com descricdo detalhada das rotinas internaspara
a realizagdo das tarefas referentes a esta Divisdo;

atuar em consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS)da UFRA;

cuidar da gestdo dos residuos sélidos (remocdo de inertes, coleta de residuos e coleta seletiva),
das dreas verdes da Universidade, do controle de qualidade do abastecimento de agua e
disposicado final de esgotos dos Campi;

remover entulhos das Unidades, quando este for gerado pelo servico de manutengdo interna,
fazendo valer a obrigatoriedade da assinatura da ordem de servico por parte do solicitante ou
demais encarregados pelo pedido do servico;

orientar a limpeza publica dos Campi e limpeza de grades e lixeiras. Também orienta a coletade

lampadas perigosas (fluorescentes, vapor de mercurio, vapor de sédio e mistas) e

recebimento de oOleos lubrificantes usados que sdo encaminhados para descontaminagdo e
reciclagem; de sucatas ferrosas e cartuchos usados; material radiativo; vidraria, papel, pléstico,
papelao e 6leo vegetal que sdo retirados pela Prefeitura Municipal; de sucatas de madeira, exceto
provenientes de obras; além de fornecer orientagio técnica as Unidades e Orgéos.

promover atividades de sensibilizagdo junto a comunidade universitdria, apoiando-a na
implantacdo de seus programas locais de coleta seletiva. A coleta e destinacdo de materiais
reciclaveis devera obedecer a rotinas a serem estabelecidas pela respectiva Diretoria;

efetuar controle de qualidade das aguas através de coletas semanais de amostras de agua nos
pocos e saidas de reservatérios em todas as redes de abastecimento de agua dos Campi;

efetuar controle de qualidade da disposicdo final através da observacao direta e andlise dos
pontos de juncdo das redes de esgoto aos emissdrios de esgotos publicos, estacdes de
tratamento de esgotos e conjuntos fossa-sumidouro dos Campi;

fiscalizar servigos terceirizados na sua drea de competéncia;
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executar fiscalizagdo, manutengao e limpeza de logradouros e de orlas, das areas verdes e das
vias publicas do Campus, e dos Campi dos interiores;

viabilizar e gerenciar o encaminhamento dos residuos vegetais resultantes do corte de grama,
limpeza de jardins e poda de arvores para area de compostagem, onde ap0s a transformacdaoem
adubo, retornam as areas verdes do campus, propiciando economia de recursos econtribuindo
para a vida util dos aterros sanitarios;

acompanhar projetos paisagisticos dos jardins das vias dos Campi, promovendo planejamento,
gestdo e preservacdo de espacos livres, urbanos ou nao;

realizar servico de manutencdo arbérea de forma planejada ao longo do ano em todos os Campi,
realizando poda, retirada de tocos de arvores, remocgao e tratamento fitossanitdrio emconjunto
com a Divisdo de Infraestrutura e Mobilidrio Urbano.

prover informacdes para a composicao dos indicadores de sustentabilidade ambiental da UFRA,
guando demandado.

cuidar da gestdo dos residuos sélidos (remocdo de inertes, coleta de residuos e coleta seletiva),
das areas internas dos prédios da Universidade;

planejar, orientar, executar e avaliar a limpeza interna dos blocos, nos Campi, atuando em

conjunto com a Divisdo de Infraestrutura e Mobilidrio Urbano;

promover atividades de sensibilizagdo junto a comunidade universitaria e em parceria com aa
Divisdo de Infraestrutura e Mobilidrio Urbano, apoiando-a na implantacdo de seus programas
locais de coleta seletiva, em linha com o PLS da UFRA;
efetuar controle de qualidade das aguas servidas nos prédios, através de coletas semanais de
amostras de agua nos pocos e saidas de reservatérios em todas as redes de abastecimento de
agua, além de amostragem nas saidas de dguas nos aparelhos de consumo dos usudrios, dos
Campi;
efetuar controle de qualidade da disposicdo final através da observacdo direta e andlise dos
pontos de juncdo das redes de esgoto aos emissdrios de esgotos publicos, estacdes de
tratamento de esgotos e conjuntos fossa-sumidouro das edificacdes dos Campi;
fiscalizar servigos terceirizados na sua drea de competéncia.

SECAOV

DIRETORIA DE SEGURANCA, LOGISTICA E GESTAO DE ESPACOS

Art. 21 A Diretoria de Seguranga, Logistica e Gestdo de Espagos (DSLG) ¢ a unidade
administrativa responsavel por gerir todos os servigos relacionados a seguranga patrimonial e

servicos de transporte interno e externo as dependéncias da Universidade, competindo atuar na

Gestao de Contratos de competéncia desta Diretoria.
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Art. 22 Nas auséncias e impedimentos, o (a) Diretor (a) sera substituido por servidor previamente
designado na forma da legislacao vigente.
Subsecao |

Divisdao de Seguranca

Art. 23 A Divisdo de Seguranca (DS), compete:

planejar e orientar a execucdo dos servicos de acordo com o Plano Geral de Seguranca daUFRA,
desenvolvendo métodos e processos para atendimento das situacdes afins;

elaborar e revisar o Plano de Seguranca da UFRA;

fiscalizar os contratos de servigos relacionados a drea de seguranga patrimonial;

fiscalizar a execugao do plano de vigilancia, atualizando e controlando a qualidade dos
servigos prestados;

supervisionar as atividades pertinentes ao controle e a seguranga do transito na area internada
UFRA;

atuar em situacoes de emergéncia tais como: inundagdes; corte de energia elétrica; falta dedgua
potdvel; lesdes corporais e rixas; vendavais, dentre outros;

conduzir e apresentar pessoas a autoridade policial em casos delituosos;

acionar os 6rgaos de seguranca publica, quando necessario;

elaborar procedimentos operacionais padrao, com descricdo detalhada das rotinas internaspara
a realizacdo das tarefas referentes a esta Divisdo.

supervisionar a execug¢ao do servigo de vigilancia, de forma geral;

conduzir e zelar pelas viaturas destinadas ao servigo de vigilancia;

realizar ronda interna e perimetral;

controlar o transito interno de pessoas em eventos especiais;

organizar a vigilancia visando a manutencao da ordem;

definir tarefas dos vigilantes de acordo com a necessidade do servico;

controlar a distribuicdo dos armamentos utilizados pelos vigilantes em servicos;

conduzir os vigilantes aos postos de servico de acordo com a escala;

apoiar todas as atividades realizadas pelos vigilantes;

executar a seguranca das instalacGes que presta servico, nos locais e horarios designadosem
escala;

atender a autoridade policial ou qualquer outra pessoa que necessitar de sua colaboracao;
controlar a entrada e saida de pessoas, veiculos, cargas, mercadorias e materiais;

atuar de forma preventiva, orientando a comunidade interna e externa, visando a seguranca

institucional;
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atuar, quando necessario, com apoio dos érgados de inteligéncia do Sistema de Seguranca Publica

(Centro Estratégico Integrado), da Policia Militar, Policia Civil, Banco do Brasil, etc.;

Subsecao Il

Divisdo de Logistica

Art. 24 A Divisdo de Logistica (DL) compete:
coordenar, acompanhar e controlar servigos de transporte interno e externo as dependénciasda
Universidade;
atuar em acBes de entregas de materiais/equipamentos nos locais e tempos combinados, nos
diversos campi, junto a Diretoria de Patrimonio e Material (unidade vinculada a Pro-reitoriade
Administragdo e Finangas - PROAF);
realizar transporte de discentes para aulas praticas, congressos, similares;
realizar transporte de docentes e técnicos-administrativos, quando no exercicio de suas
atribuicdes;
gerenciar e controlar as agdes de manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos da UFRA,;
gerenciar e controlar o sistema de abastecimento dos veiculos da Sede Belém e dos demais
Campi do interior;
gerenciar, fiscalizar e coordenar contratos de terceirizacdo de motoristas, combustivel ou
outros dentro da sua area de atuacdo;
operacionalizar e controlar os registros do patrimonio movel veicular da UFRA;
coordenar as relagbes com orgdos de regulamentacdo e controle de transporte tais como
DETRAN, PRF, PRE e 6rgaos municipais de transito;
elaborar procedimentos operacionais padrdo, com descricdo detalhada das rotinas internaspara
a realizacdo das tarefas referentes a esta Divisao.
Subsecao lll

Divisdo de Gestdo de Espacgos e Regularizagao Fundidria
Art. 25 A Divisdo de Gestdo de Espagos e Regularizagdo Fundiaria (DGR) compete:
L programar, dirigir, orientar e controlar as atividades de regularizagdo fundiaria
relacionadas asdreas internas pertencente a Universidade;
II. instruir os procedimentos administrativos que necessitem de regularizacdo

fundidria dreasinstitucionais e realizar necessaria interlocucdo com drgaos externos;

I1I. subsidiar a gestdo superior de informacdGes relacionadas a possiveis novas areas a
serem ocupadas, bem como manter regular sob todos os aspectos as areas ja ocupadas;

IV. atuar, junto as demais unidades internas da Prefeitura Universitaria, nas atividades
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relacionadas aos Planos Diretores;

V. Manter atualizado, de forma conjunta com a Diretoria de Patrimonio e Material
(unidade vinculada & Pro-reitoria de administracdo e Financas), os registros pertinentes das areas
da UFRAno SPIUNet (Sistema de Gerenciamento de Imdveis de Uso Especial);

VI. atuar nas atividades relacionadas a Cessdo dos Espacos da UFRA, promovendo seus
respectivos termos de outorga;

VII. definir politica de retorno dos recursos pagos a titulo de aluguéis para que a
unidade possa retroalimentar as suas atividades, promovendo a¢des internas de melhorias;

VIII. planejar a melhor utilizagdo dos recursos materiais, atuando para fornecer
estrutura fisica para o bom desenvolvimento de eventos académicos, controlando os materiais
utilizados, assim como a manutencao.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

Art. 26 Ao (a) Prefeito (a) Universitario(a), compete:

prestar assessoramento técnico nas necessidades de infraestrutura da Universidade, em seus
diversos Campi;

planejar, coordenar, controlar e executar as atividades relacionadas ao planejamento fisico da
Instituicdo e seus instrumentos, propondo alternativas de intervengdao em infraestrutura para
subsidiar essas agoes;

responder pela Prefeitura Universitdria, assim como planejar suas atividades;

promover e atualizar, quando necessario, a implementacdao de normas e procedimentos
inerentes a sua area de gestdo;

definir as atribui¢des dos servidores envolvidos em ag¢des da Prefeitura;

coordenar as atividades e o funcionamento de todas as unidades diretamente ligadas a

Prefeitura Universitaria;

emitir pareceres e analises em matérias de sua competéncia;

analisar e aprovar Projeto Basico oriundo da Diretoria e Obras e Projetos, destinado a licitacdo
futura;

assessorar projetos e programas da Universidade que visem o desenvolvimento econOmico,
social, cientifico e tecnolégico, tendo em vista a viabilidade orcamentaria e as metas e objetivos

estabelecidos no Planejamento Institucional da UFRA;

representar ou fazer-se representar em eventos internos e externos, ligados as atividades de
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infraestrutura;

executar as demais funcBes ndo previstas neste Regimento, mas que sejam inerentes a esta
Prefeitura, conforme determinacdo de érgdos superiores;

dirimir conflitos na atuacdo das diferentes unidades da PU, quando houver.

indicar membros das diferentes DivisGes para compor Equipe para desenvolvimento de
documentos de planejamento que antecedem projetos de engenharia e arquitetura;

Paragrafo unico: Nas auséncias e impedimentos do(a) Prefeito(a) Universitario(a), um(a) dos (as)
Diretores (as) da Unidade assume a autoridade da Prefeitura Universitaria (considerando a ordem
de prioridade: DPO, DMM e DSLG).

Art. 27 Aos Titulares dos Cargos de Dire¢ao de Diretores, compete:

planejar, dirigir, orientar e coordenar a execugdo das atividades desenvolvidas na Diretoria;
assistir o (a) Prefeito (a) em matérias que dizem respeito as areas da atuacdo da Diretoria;
coordenar a pauta de trabalho da unidade, em atencdo aos cronogramas e prazos das a¢desde
competéncia de suas unidades;

executar e fazer cumprir todas as ordens e instrucdes que receber do(a) Prefeito(a), ou
Substitutos titulares em caso de impedimento legal, no que diz respeito as acdes da unidade;
desempenhar outras atribuicdes que lhe sejam atribuidas e/ou delegadas pelo(a) Prefeito(a),
dentro da drea de atuagao.

Art. 28 Aos Titulares das Fungdes Gratificadas de Divisdes, compete:

planejar, dirigir, orientar e coordenar a execug¢ao das atividades desenvolvidas na Divisao;

gerenciar elaboracdo de projetos e atividades de competéncia da unidade;

assistir o (a) Diretor (a) e o(a) Prefeito(a) em matérias que dizem respeito as areas da atuacdoda
Divisao;

articular-se com outras unidades internas para execugao das atividades relacionadas as areasde
atuacao da Divisao;

coordenar a pauta de trabalho da unidade, em atencdo aos cronogramas e prazos das a¢desde
competéncia de suas unidades.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 29 O presente Regimento Interno podera sofrer modificagdo, ajuste ou revisdo, por proposta
da Prefeitura Universitdria e/ou da Administracdo Superior, bem como da necessidade de

adequacao as legislagdes federais, mediante aprovagao no Conselho de Administracdo da UFRA.

Art 30 Os casos omissos neste Regimento serdo submetidos, em primeira instancia, a apreciacao e



deliberacdo da Prefeitura Universitaria, em segunda instdncia a Reitoria, cabendo recurso ao

conselho competente.

Art. 31 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 32 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o no site da UFRA.

Publique-se.
Belém, 29 de julho de 2021.

ascimento Botelho
PresSidentedo CONSAD/UFRA



